
Добавление сотрудника 
к профилю организации



Для предоставления доступа сотруднику к профилю организации выполните 
следующие шаги:

Шаг 1.  Сотрудник должен создать новую учетную запись, 
пройти Регистрацию с указанием адреса электронной почты, логина и пароля. 
В личном кабинете сотрудник должен загрузить машиночитаемую 
доверенность и добавить сертификат электронной подписи (ЭП).
  Создание профиля не требуется.



Шаг 2. Выполните вход в 
основной профиль организации.

Шаг 3. Перейдите в раздел                 
«Моя организация»                                     
во вкладку «Должности»



Введите данные, используя кнопку «Добавить 
должность»: 
-   наименование должности
-   описание
-   укажите полномочия, проставив «галочки».
  Далее нажмите «Отправить»



Откройте вкладку «Сотрудники».

Используйте кнопку «Добавить 

пользователя»



Добавьте пользователя, 

указав его логин. 

После выполнения этих 

шагов сотруднику будет 

предоставлен доступ к 

профилю организации.

8 (495) 455 55 40

https://rftorgi.ru

support@rftorgi.ru
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